__Universidade Federal de Uberlandia r
entro de Tecnologia da Informacao e
/e Comunicacao

CTIC UFU

Tutorial Portal Estudante - ESTES

CTIC

Uberlandia
2022



Sumario

Primeiro Acesso
Portal do Estudante - Ambiente Logado

Menu Solicitagao

3.1 Matricula no Curso® . . . . . . ... ...
3.2 Matricula Outros Cursos . . . . . . . . . .. .. ...
3.3 Trancamento Parcial®* . . . . . . . .. . ... ... ... ... ...
3.4 Trancamento Total™ . . . . . .. .. ... .. ... .. .. .......
3.5 Ajuste de Matricula™ . . . . ... ...
3.6 Ficha Catalografica . . . . . . . .. . . ... .. ... ...
3.7 Solicitagoes Gerais . . . . . . . ...
3.8 Certificado de Vacinacao . . . . . . . . . .. . ... L.

Menu Dados Cadastrais

Menu Consultas

5.1 Historico Escolar - Consulta . . . . .. . ... ... ... ... .....
5.2 NotaseFaltas . . . . . . . . . . . . . ...
5.3 Ajuste de Matricula . . . . . .. ...
5.4 Revista dos Tribunais . . . . . . . . ... .. ... ... . ..

Menu Relatoérios

6.1 Matriculano Curso . . . . . . . . . . ...
6.2 Atestado Vinculo . . . . . . . ...
6.3 Historico Escolar - Consulta . . . . . ... .. ... .. ... ......
6.4 Historico Visual . . . . . . . . ..o
6.5 Historico Escolar - Validavel . . . . . ... ... .. .. ... ......
6.6 Atestado Matricula - Validével . . . . . . . ... .. .. ... ... ...

Menu Identidade Académica

7.1 Imstrugoes . . . . . . . L
7.2 Cadastrode Foto . . . . . . . ... ...
7.3 Solicitacao de Identidade . . . . . . . . ...
7.4 Status da Solicitacao . . . . . . . . .. ...

7.5 Codigo da Identidade . . . . . . . . ...

© o I o O

10
12
13
16

16

17
17
18
19
20

20
21
22
22
23
24
24



1 Primeiro Acesso

Para o Discente Estes ter acesso ao Portal do Estudante pela primeira vez, trés condi-

¢Oes sao necessarias:

e Ser Discente de algum curso da Escola Técnica de Saiude com a situagao Aluno

com vinculo

e Ter os dados cadastrados no sistema académico da nossa institui¢ao (geralmente
o cadastro é feito apds todos os tramites dos processos seletivos de ingresso). O
cadastro insere informagoes bésicas do aluno: nome, email, nome pai, nome
da mae, etc e as informacoes da matricula do aluno no curso da Estes, tais como:
ano ingresso, periodo de ingresso, curso de ingresso, etc. No momento do
cadastro é gerado de forma automatica um login para o Discente Estes, que via

de regra segue o numero de matricula do aluno.

e Acessar o sitio do Portal do Estudante em https://www.portalestudante.ufu.
br/. Vide Figura 1

Portal do Estudante
&

Universidade Federal de Uberlandia

Caro "?'““°= . - Acesso Restrito
Favor informar o seu login e senha para acessar o portal Area do Estudante

Login:
Instrugdes:
+ Aluno especial da Pos-graduagdo devera solicitar matricula na respectiva  Senha:
Coordenacéo de Curso.
« Para providenciar o e-mail institucional, acesse o endereco eletrdnico Entrar
hitps:/fwww.idufu.ufu.br/, informe sua matricula e senha do portal do
estudante para Ativar Conta Aluno.
+ Os alunos ingressantes devem solicitar a Identidade Acadé&mica da
UFU. 1
+ Para primeiro acesso Clique Aqui .

Esqueci minha senha

Centro de Tecnologia da Informag&o - Copyright © 2010 - Todos os direitos reservados
Este site & melhor visualizado no Firefox 3.0 ou IE 7.0 ( ou superiores ) com resolugéo de 1280x1024.

Figura 1: Tela de entrada do Portal do Estudante.


https://www.portalestudante.ufu.br/
https://www.portalestudante.ufu.br/

Portanto, satisfeitas as trés condigoes anteriores o Discente Estes deve clicar no

atalho (link) Esqueci a minha Senha, e o quando o fizer a tela da Figura 2 sera

apresentada.

Portal do Estudante
&

Universidade Federal de Uberlandia

Caro Aluno,
Para recuperar a sua senha atente-se para as sequintes instrugdes Login:  login

* utilize como login 0 seu nimero de matricula;

= utilize o e-mail fornecido quando da atualizacao dos dados cadastrais, pois a E-mail:  email
nova senha serd enviada para este e-mail; 2

» digite as letras e nimeros da imagem ao lado.

Observagoes:

» caso seus dados estejam corretos, vocé receberd um e-mail com informacoes —BE c 9

de como proceder para gerar uma nova senha; 3 o 3
» anova senha gerada servird somente para acessar a este portal e aos o

laboratorios de propasito geral;
= anova senha nao tera efeito na senha de webmail ufu. Gerar outra imagem

BFCF9

Recuperar Senha

Centro de Tecnologia da Informagéo - Copyright © 2010 - Todos os direitos reservados

Este site é melhor visualizado no Firefox 3.0 ou IE 7.0 ( ou superiores ) com resolugéo de 1280x1024

Figura 2: Tela para recuperacao de senha.

Aqui duas informagoes do cadastro inicial do Discente Estes sao fundamentais para

o primeiro acesso ao Portal do Estudante, que sao:

e 0 login (geralmente é o ntimero de matricula do aluno)

e 0 email cadastrado no sistema

Na tela apresentada ao Discente Estes, Figura 2, o fluxo da informagao é preencher
os campos indicados por: ,121e , observe que em | 3 | as letras estao em caixa alta
(MAIUSCULAS), e clicar no botio Recuperar Senha.

Quando realizar esta acao um token sera enviado ao email do Discente Estes com
instrugdes para realizar a mudanga da senha (muito cuidado: o sistema faz diferenciacao
de mintaisculas e MATUSCULAS, portanto ao realizar a alteracio da senha, verifique
se a tecla CAPS LOCK do teclado esta ativa).

Apos efetivar a mudanga da senha, o Discente Estes estara apto a logar no Portal do
Estudante, e para tal ele deve voltar ao sitio https://www.portalestudante.ufu.br/

colocar as informacoes de login e senha e clicar no botao Entrar.
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https://www.portalestudante.ufu.br/

2 Portal do Estudante - Ambiente Logado

Agora chegou a hora de descrever as funcionalidades presentes no Portal do Estudante

que estao disponiveis para o Discente Estes. Temos ao todo 6 menus que estao apre-

sentados na Figura 3.

Portal do Estudante
L

Universidade Federal de Uberlandia Area dO EStUdame

1 2 3 4 5 6

Bem-vindo(a) Discente da Estes

Matricula: 000000000000 Curso: Curso da Escola Técnica de Salde

Q. . Ea =20 =) Sugestdes ou Relato de Problemas

AEste sitio & melhor visualizado no Firefox 3.0 ou superior.

Figura 3: Ambiente logado.

Que sao eles:

° Solicitagoes - Aqui o Discente da Estes realiza as solicitagoes durante o
periodo de vinculo na nossa instituicao. Cabe resaltar que a grande maioria
das solicitacoes estao vinculados ao Calendario Académico, ou seja, elas nao
podem ser realizadas a qualquer tempo por vontade propria do Discente Estes.
Existem datas bem definidas para tais solicitacoes, e é altamente recomendado
que o Discente Estes faca do Calendario Académico o mais importante docu-
mento de consulta de forma periodica e antecipada, pois a perda das datas nao

implica em segunda chance.

) Dados Cadastrais - Aqui o Discente Estes mantém o cadastro sempre atu-

alizado: endereco residencial,endereco domiciliar, etc.
° Consultas - Aqui o Discente Estes realiza algumas consultas basicas.

° Relatorios - Aqui o Discente Estes tem acesso a alguns relatorios: Historicos
e Atestados.



° Identidade Académica - Aqui o Discente Estes realiza a solicitacao de
Identidade Académica.

° @ Sair - Aqui o Discente Estes sai do sistema.

3 Menu Solicitacao

Aqui passamos a descrever cada um dos menus do sistema, apresentando os aspectos
considerados mais importantes. O menu Solicitagao tem as seguintes opgoes descritas

na Figura 4.

Portal do Estudante
&

Universidade Federal de Uberlandia Area dO EStUdante

-

Matricula no
Curso

Matricula Outros

Bem'VI ndO(a.) Cursos

Trancamento

parcial A Técnica de Salde

Matricula: 000000000000 (

- ,.:_T Sf¢ [rancamento = Sugestdes ou Relato de Problemas
L Total

Ajuste Matricula

Ficha

Catalografica = . . . .
! » & melhor visualizado no Firefox 3.0 ou superior.

SolicitagGes
Gerais
Centro de Tecnologia da Infor )10 - Todos os direitos reservados
ite & melhor visualizado no Fire ey it LY uperiores ) com resolugédo de 1280x1024
Vacinagao

Figura 4: Menu Solicitagao

3.1 Matricula no Curso*

A solicitagao de matricula no curso ¢ o apontamento do Discente Estes de quais
disciplinas ele deseja cursar no periodo subsequente ao que esté sendo encerrado.
Tenha em mente que o simples fato de pedir a disciplina nao garante necesseraria-
mente a matricula na disciplina. Algumas caracteristicas importantes da solicita-

c¢ao de matricula no curso sao:



e Periodicidade - a funcionalidade é disponibilizada de forma periodica seguindo

as datas definidas no Calendario Académico.

e Atualizacao - imediatamente antes de realizar as solicitagoes de matricula, o

Discente Estes é convidado a atualizar os dados cadastrais.

e Mudanca - o Discente Estes durante o periodo estabelecido no Calendario
Académico pode, se quiser, ajustar os pedidos de solicitacao de matricula, re-

movendo ou acrescentando disciplinas.

3.2 Matricula Outros Cursos

A solicitagao de matricula outros cursos é o apontamento da vontade do Discente
Estes em cursar disciplinas de outros cursos ( novamente ¢ uma funcionalidade dis-
ponibilizada de forma periodica, ou seja, funciona apenas no periodos determinados
dentro do Calendario Académico). Assim, por exemplo, se o Discente Estes é do
curso COENF1981 - Curso Técnico em Enfermagem e queira fazer alguma disci-
plina do curso COTMA 2010 - Curso Técnico em Meio Ambiente a possibilidade
de pedir é através desta tela. Mas novamente o simples fato de pedir nao garante a
efetivagao da matricula na disciplina.

Considerando que o Discente Estes tenha pedido as disciplinas de outros cursos,

tais pedidos passam pelo seguinte fluxo de aprovacao:

e O Coordenador do Curso da Oferta (outro curso) precisa autorizar o pedido.

e O Coordenador do Curso do Discente (curso de ingresso do Discente) precisa

autorizar o pedido.

A tela de solicitagoes em outros cursos tem o aspecto da Figura 5.



Q. " ET.‘ =300 =) Sugestdes ou Relato de Problemas

Curso Ofertante: Selecione um Curso ... 1 v

Pesquisa Disciplina:

Solicitagao Outros Cursos - Turmas Aptas

Cod Disciplina Nome Disciplina Cadigo Turma Solicitar 2

Solicitagao Outros Cursos - Turmas Solicitadas

Codigo Nome Disciplina Cddigo Turma Ano Periodo Situagio Parecer Remaver

Figura 5: Solicitacoes em outros cursos.

Em o Discente Estes escolhe outro curso no qual a disciplina foi ofertada. Em
serao apresentadas as disciplinas ofertadas apos a selecao do curso em , e também
existe a possibilidade adicionar a disciplina ao rol de pedidos, ao clicar nos botoes com
apresentados na coluna Solicitar. E por fim, em é possivel visualizar quais
disciplinas foram pedidas, e dentro do prazo estabalecido no Calendario Académico

acrescentar e/ou remover disciplinas.

3.3 Trancamento Parcial*

O pedido de trancamento parcial é o desejo do Discente Estes de extinguir a ma-
tricula em determinada disciplina (pedido feito por disciplina com a situagao de Ma-
tricula). Novamente salienta-se que pedir nao significa em aceite do pedido. Os
pedidos de trancamento parciais serao analisados pelo o Coordenador do Curso do
Discente Estes. A tela para efetivar o pedido de trancamento parcial tem o aspecto

apresentado na Figura 6.



Q- BE E = 0D =) Sugestdes ou Relato de Problemas

Trancamento Parcial - Turmas Aptas

Codigo Nome Disciplina Cadige Turma Solicitar m
Trancamento Parcial - Turmas Solicitadas

Cadigo Nome Disciplina Cadigo Turma Ano Periedo Situagio Atual Parecer Remover

2

Figura 6: Tela de Trancamento Parcial.

Em |1|serao apresentadas quais disciplinas o Discente Estes podera efetuar pedidos.

Em |2 | serao aprensentadas em quais disciplinas o Discente Estes fez pedidos.

3.4 Trancamento Total*

O pedido de trancamento total é o desejo do Discente Estes de interromper de forma
temporéaria a integralizacao do curso. Todo curso da Escola Técnica de Saide tem con-
figurado qual a quantidade de Trancamento Totais possiveis. Portanto, cabe ao
Discente Estes buscar saber da Coordenagao do Curso qual a quantidade total de
trancamentos totais que pode ser utilizada durante a integralizacao do curso. Acresce
dizer que o pedido de Trancamento Total tem de estar totalmente fundamentado.
Nunca é demais repetir: pedir o trancamento total nao é garantia de aceite do
mesmo, a Coodernagao de Curso fica responsavel por avaliar os pedidos de tran-
camento de totais e de forma discricionaria deferir ou indeferir o pedido. Outra
informagao importante: as datas para pedido do trancamento total estao estabeli-
cidas no Calendario Académico. A Figura 7 mostra a tela para realizar o pedido de

Trancamento Total.



Trancamento Total - Pedir

Justificativa

Coloque a justificativa do pedido 1

| “
Anexar Documento  [Formato: PDF  Tamanho Arquivo: <= 512KB ] 2

Choose File | Nofile chosen

3 Realizar Solicitagdo 4
Trancamento Total - Solicitado

Cadigo Nome Disciplina Cédigo Turma Ano Periodo Situagao Atual Parecer Remover

Figura 7: Tela de Trancamento Total.

Na Figura 7 temos em o espaco para o Discente Estes colocar a justificativa
pertinente ao pedido de trancamento total. Em estao informagoes importantes
referentes ao anexo a ser encaminhado junto ao pedido de trancamento total. O
documento dever estar no formato PDF e com tamanho menor ou igual a 512Kb. Em
estd o botao Choose File que possibilita a escolha de qual arquivo sera enviado.
Em temos o botao Realizar Solicitacao que permite realizar a solicitacao do
trancamento total (o simples fato de entrar na tela nao é suficiente para ter o pedido
realizado, é preciso clicar no botao Realizar Solicitagao). Por fim, em temos os
pedidos de trancamento total solicitados (se nao aparecer na listagem é sinal do que

o pedido de trancamento total nao foi realizado).

3.5 Ajuste de Matricula*

A solicitagao de ajuste de matricula ocorre apdés o término da solicitagao de
matricula no curso. Tem por objetivo permitir ao Discente Estes acrescentar e/ou
remover disciplinas que serao cursadas durante o periodo subsequente ao que terminou.
Novamente é uma funcionalidade vinculada as datas do Calendario Académico, ou
seja, nao pode ser realizada a qualquer tempo por simples vontade do Discente Estes.
Sempre é bom reforgar: o fato pedir o ajuste de matricula nao significa que ele sera
aceito total ou parcialmente, a Coodernacao de Curso é responsavel por analisar

os pedidos e de forma discricionaria deferir ou indeferir. A tela para realizar o
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ajuste de matricula esta apresentada na Figura 8

=) Sugestdes ou Relato de Problemas

= o
L REFE

Solicitacéo de Ajuste de Matricula

Tipo de Ajuste: ‘ Selecione um Tipo de Ajuste

Selecione um Tipo de Ajuste

Solicitagdo de INCLUSAO uma nova disciplinafturma
Solicitacdo da EXCLUSAO de matricula em uma disciplina/turma

AEStE sitio & melhor visualizado no Firefox 3.0 ou superior.

Figura 8: Ajuste de Maticula - duas possibilidades.

Como destacado por o Discente Estes tem duas possibilidades de ajuste de
matricula: a Solicitacdo de INCLUSAO de novas disciplinas ou Solicitacio de

EXCLUSAO de matricula.
Caso opte pela primeira possibilidade a tela da Figura 9 sera apresentada.

Solicitacéo de Ajuste de Matricula

Tipo de Ajuste: Solicitagdo de INCLUSAO uma nova disciplina/turma 1 A

Pesquisa Disciplina:

Solicitagao Ajuste Matricula - Turmas Aptas

Periodo Solicitar

2

Cod Curso Cdd Disciplina Nome Disciplina Cadigo Turma

Solicitagao Ajuste Matricula - Turmas Solicitadas

Cad Curso Cad Disciplina Nome Disciplina Cadigo Turma Ano Periodo Situacao Remover

Figura 9: Ajuste de Maticula - incluir disciplinas

Em |1|na Figura 9 esta apresentado a primeira possibilidade, solicitar inclusao de
disciplinas. Ao escolher a opgao em|1|o quadro em |2 |é preenchido com as disciplinas

11



que estao aptas a terem pedidos de inclusao demandado pelo Discente Estes, e através
do botao na coluna Solicitar o Discente Estes é capaz de realizar o pedido. Ja
em estao listados os pedidos de inclusao (se nao aparecer nesta lista, é porque o
pedido néo foi realizado).

Por outro lado, a tela da segunda possibilidade esta apresentada na Figura 10.

Solicitagéo de Ajuste de Matricula

Tipo de Ajuste: Solicitagéio da EXCLUSAO de matricula em uma disciplina/turma 1 v|

Solicitacao Ajuste Matricula - Turmas Matriculadas

Cod Disciplina Nome Disciplina Cadigo Turma Periodo Solicitar

Solicitagao Ajuste Matricula - Turmas com Solicitagao de Exclusao

Codigo Nome Disciplina Codigo Turma Ano Periodo Situagao Remover

Figura 10: Ajuste de Maticula - excluir disciplinas

Aqui em | 1| temos a opcao solicitacao de exclusao selecionda. Ao escolher a opgao
em |1|o quadro em |2 | é preenchido com as disciplinas aptas serem removidas, e com
botao na coluna Solicitar o Discente Estes realiza o pedido de exclusao. Ja em
é apresentado os pedidos de exclusao solicitados (caso nao aparega na lista significa

que o pedido nao foi realizado).

3.6 Ficha Catalografica

A funcionalidade de Ficha Catalografica ainda nao esta disponivel para todos os alunos

da nossa Institui¢ao. Veja a Figura 11 para maiores detalhes.

12



QE tat E_T B = =) Sugestdes ou Relato de Problemas

A elaboracao da Ficha catalografica automatica pelo Portal do Aluno, até o momento, esta
disponivel apenas para teses e dissertagoes.

A demanda de geracéo de fichas automaticas no Portal do Aluno para trabalhos de conclus&o de
curso de graduacao, relatorios, residéncia medica, estao registrados no Plano Institucional de
Desenvolvimento e Expanséo (PIDE): 2022-2027.

Estamos empenhados em disponibilizar esta ferramenta o mais breve possivel.

AEste sitio & melhor visualizado no Firefox 3.0 ou superior.

Figura 11: Ajuste de Maticula - excluir disciplinas

3.7 Solicitacoes Gerais

Esta funcionalidade permite ao Discente Estes realizar um conjunto de solicitagoes.
Sao tantas opgoes que nem todas se aplicam aos Discentes da Escola Técnica de
Satide. A tela para realizar o pedido de Solicitagoes Gerais esta apresentada na

Figura 12

13



Solicitagbes Gerais

Tipo da Solicitagao:

| Selecione um Tipo de Solicitagéo ... V|

Selecione um Tipo de Solicitagdo .. -
Aproveitamento de créditos
Atendimento Especial Pessoa com Deficiéncia - PCD 1
Atestado de frequéncia
Atestado de ingresso como cotista
Atestado de Vinculo - Situagao Académica
Avaliagéo fora de época (Prova substitutiva)
Colagdo de grau - Antecipagdo (Fora do Calendario)
Colacgdo de grau especial (Calendério Académico)
Colacdo de Grau OFICIAL - Por Procuracao
Comunicagéo de extravio de identidade académica
Convalidagéo de estudos-Ingresso irregular
'— Declaragé&o para firmar termo de compromisso —
Defesa de jubilamento / Abandono
Desistente Oficial - Alunos ingressantes
Desisténcia Oficial: Alunos veteranos
Dilagéo de prazo
7ii Dispensa de disciplina

Entrega de documentos - Coordenagio-ver Observacao -

Figura 12: Solicitacoes Gerais

Ao escolher em | 1| na Figura 12 a tela da Figura 13 sera apresentada.

14



Solicitacbes Gerais

Solicitagbes Gerais

Tipo da Solicitaca
| Dilagdo de prazo 1 v|
Email 2 Telefone E
Justificativa

Coloque a justificativa do pe

4
Documento(s) Necessario(s):
Justificativa e documentos que comprovem a justificativa alegada, se houver 5

Anexar Documento  [Formato: PDF  Tamanho Arquivo: <= 512KB ] 6

Choose File |No file chosen
@l Realizar Solicitagio

SolicitagGes Gerais - Realizadas

Tipo da Solicitagéo Data Solicitagao Codigo Situagio

Figura 13: Solicita¢oes Gerais - realizar pedido

Em |1|temos o tipo de solicitacao escolhida. Em |2| o Discente Estes deve colocar
um e-mail valido para contato. Em | 3| o ntimero do telefone também seréd necessario.
Em uma justificativa pertinente ao pedido deve ser apresentada. Agora muito
atencao para o item . Nem todos os pedidos de solicitagao gerais necessitam
de um documento anexo, mas aqueles que necessitam trarao a descricao do tipo do
documento em , e uma breve descrigao dos requisitos a serem cumpridos. Ja o item
@ estd vinculada a ocorréncia do item |5 | e indica que o documento a ser anexado deve
estar no formato PDF e com tamanho menor ou igual a 512KB. O botao Realizar
Solicitacao apresentado em permite ao Discente Estes realizar o pedido. E por

fim, em | 8| estd apresentado as solicitagoes realizadas.

15



3.8 Certificado de Vacinacao

A funcionalidade Certificado de Vacinagao permite ao Discente Estes enviar docu-
mento comprovando a vacinagao contra a COVID19. A tela para enviar o Certificado

de Vacinagao esta apresentada na Figura 14.

ATENGCAO, ESTUDANTE! Caso vocé néo va solicitar matricula em disciplinas préticas com aulas presenciais, néo &
necessario enviar comprovante de vacinagao. Viocé devera fazer o upload de uma declaragéo, no campo destinado ao
certificado de vacina, informando que nédo cursaré atividades préticas. Sugerimos que utilize o texto abaixo. Pode ser uma
declaragdo feita de préprio punho.

@ Atenciosamente, 1

Diretoria de Administragdo e Controle Académico

Eu, (Nome do aluno), matriculado sob o n® (nimero de matricula) declaro que néo cursarei componentes curriculares em que
haja atividade prética presencial, no semestre letivo 2021/1, estando desobrigado de apresentar comprovante de vacina.
LOCAL, DATA e Assinatura.

Certificado Nacional de Vacinagéo - Enviar

Observagao: Conforme paragrafo 4°, artigo 4° da Resolu¢ao n° 17 do Conselho Universitario da UFU, "no ato da matricula o estudante devera

apresentar o Certificado Nacional de Vacinagao obtido pelo site do programa Conecte-SUS do Ministerio da Sande”, ou Sande Mais, Vacivida ou
similares. Lembramos que, para ter acesso aos espagos em que serdo realizadas atividades académicas presenciais, a vacinagao € obrigatoria,
excetuando-se os casos de condigio de sadde que impeca a vacinagao. 2

Anexar Cartao Vacinagdo [Formato: PDF Tamanho Arquive: <= 512KB ]

Choose File |Nofile chosen
Enviar Certificado 3

Certificado Nacional de Vacinagéo - Enviado

Matricula Data Envio Ano Referéncia Situagao

Nenhum certificado de vacinacao

Figura 14: Cerficado de Vacinagao

Em temos informacgoes importantes ao Discente Estes. Em temos que o
certificado de vacinagao dever ser enviado no formato PDF com tamanho menor
ou igual a 512KB. Ja em | 3| temos o botao Enviar Certificado para permitir o envio
do certificado.

4 Menu Dados Cadastrais

A funcionalidade presente no menu Dados Cadastrais permite ao Discente Estes
realizar a atualizacao dos cadastrais a qualquer tempo. Permite atualizar os dados de:

endereco residencial, endereco domiciliar, telefones, etc.

16



5 Menu Consultas
O menu Consultas tem as seguintes opcoes apresentadas na Figura 15.

Portal do Estudante
L

Universidade Federal de Uberlandia Area dO Estudante

Histérico
Escolar -
Consulta

Bem-vindo(a) Discente da Estes s

. . . - B Ajuste de
Matricula: 000000000000 Curso: Curso da Escola Técnica de Sald Matricula

Revista dos £ Sugestdes ou Relato de Problemas

=T ==
12 Tribunais
AEste sitio & melhor visualizado no Firefox 3.0 ou superior.

Figura 15: Menu Consultas

5.1 Historico Escolar - Consulta

O Histoérico Escolar - Consulta é o relatorio mais importante do Portal do Estu-
dante para o Discente Estes. E através dele que Discente pode acompanhar a vida
académica identificando em quais disciplinas esta: matriculado, aprovado, repro-

vado, dispensado, etc. Para gerar o relatorio a tela da Figura 16 é apresentada.
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Historico Escolar

Prezado Aluno (a),
A partir de agora, no Portal do Estudante, vocé podera acompanhar a evolugdo de sua vida académica e obter seu Histdrico Escolar.

Afim de que seu curso e sua formatura ocorram sem problemas € muito importante que vocé leia atentamente e confira todos os
dados contidos em seu Historico Escolar. Veja se seu nome esta correto (inclusive a acentuagio), o nome de seus pais, data de
nascimento e todas as outras informacdes. Verifique as disciplinas gue j& cursou e as gque ainda estdo pendentes.

Para evitar prejuizo & sua colacdo de grau e atrasos na emissao de seu diploma, é fundamental que vocé providencie eventuais
corregdes de imediato e n&o deixe para soluciona-las ao final de seu curso. Em caso de divergéncias ou qualquer dado incorreto, entre
em contato com a Divisdo de Informagdes e Atendimento ao Académico:

Uberlandia - Campus Santa Ménica - Bloco 1A e Bloco 2U na Unidade Umuarama
Pontal - Av. José Joéo Dib, 2545 - Bairro Progresso - Ituiutaba/MG,

Monte Carmelo - Rua Goias, 2000 - Vila Nova - Monte Carmelo/MG,

Patos de Minas - Av. Getllio Vargas, 230 - Centro - Patos de Minas/MG

para que sejam feitas as solicitagdes de corregdes.
Atenciosamente,
Diretoria de Administracio e Controle Académico

Visualizar Histérico Escolar

1

Figura 16: Historico Escolar - consulta

Para gerar o relatorio do historico no formato PDF basta ao Discente Estes clicar

no botao Visualizar Histérico Escolar indicado por .

5.2 Notas e Faltas

A funcionalidade Notas e Faltas permite a consulta as notas e faltas no periodo

imediatamente anterior ao periodo subsequente que esta chegando. Atencao a funci-

onalidade mostra as notas e faltas de apenas um periodo, recomendamos fortemente

o uso do relatério Historico Escolar - Consulta para uma visao geral de todos os

periodos. A tela da funcionalidade esta apresentada na Figura 17
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Notas e Faltas

Notas e Faltas

Ano Periodo Codigo Disciplina Turma Faltas Nota/Conc Situagao

Figura 17: Notas e Faltas

5.3 Ajuste de Matricula

A funcionalidade consulta ajuste de matricula permite ao Discente Estes consultar
o resultado dos pedidos de matricula realizados através Matricula no Curso descrita
anteriormente neste tutorial. Atencao a funcionalidade mostra somente um periodo.
Para ter uma visao global de quais disciplinas estao na situacao de matricula, recomen-
damos fortemente o uso do relatério Historico Escolar - Consulta. A tela consulta

de ajuste de matricula esté apresentada na Figura 18.
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Ajuste de Matricula

Ajuste Matricula - Processamento

Cadigo Turma Disciplina Ano

Periodo

Situagio

Resolucéo Nro 15/2011, do CONGRAD : Art 115. ... § 50 Os componentes curriculares solicitados na renovagao da matricula ficarao

sujeitos a aprovagéo do Coordenador de Curso.

Ajuste Matricula - Situag&o Atual

Cadigo Turma Disciplina Ano
ESTES33029 Projeto Integrador | 2020
ESTES33034 Projeto Integrador [1 2020
TRTOOL Trancamento Total 2020

Periodo

1° Semestre

17 Semestre

17 Semestre

Situagio
Dispensado
Dispensado

Trancamento Total

Figura 18: Ajuste de Matricula

5.4 Revista dos Tribunais

Acesso a Revista dos Tribunais. O contetido da revista versa sobre a area do Direito.

Caso o Discente Estes tenha interesse nesta area, pode realizar as consultas quer julgar

necessarias.

6 Menu Relatorios

O menu Relatdrios apresenta as opgoes mostradas na Figura 19.




Portal do Estudante
L

Area do Estudante

Universidade Federal de Uberlandia

Matricula no
Curso

Atestado

Bem-vindo(a) Discente da Estes Vinculo

Matricula: 000000000000 Curso: Curso da Escola Técnica de Salide ::cts;f?
Consulta
T e elato de Problemas
QE Ef | Sk Histérico Visual -
Consulta

Historico

Escolar -

Validavel
AESIE sitio & melhor visualizado no Firefo:

Atestado
Matricula -

Centro de Tecnologia da Informacéao - Copyright © 2010 - Todos os direitos reservados UEALEST

te & melhor visualizado no Firefox 3.0 ou IE 7.0 ( ou superiores ) com resolugéo de 1280x1%9

Figura 19: Menu Relatoérios

6.1 Matricula no Curso

A funcionalidade Relatérios - Matricula no Curso permite ao Discente Estes con-

sultar quais disciplinas solicitou com a funcionalidade Solicitagao - Matricula no

Curso. E um relatério que é utilizado apenas quando do periodo de Solicitagao -

Matricula no Curso. A tela do relatorio tem o aspecto apresentado na Figura 20.

I 5 " .
QE_M_ E_T(‘ 0 =) Sugestdes ou Relato de Problemas

Disciplinas solicitadas na ordem de prioridade

N&o existem informagdes a serem exibidas.

AEste sitio @ melhor visualizado no Firefox 3.0 ou superior.

Figura 20: Consulta Matricula no Curso
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6.2 Atestado Vinculo

A funcionalidade Atestado Vinculo permite ao Discente Estes obter um relatorio que
ateste o vinculo com a nossa instituicao. Neste relatorio estd presente o esquema de
validagao de documentos, ou seja, se o documento for apresentado externamente existe
um sitio da UFU que permite verificar a validade. Na Figura 21 para gerar o relatorio

basta clicar no botao Gerar Atestado.

Q = B By== Sugestdes ou Relato de Problemas

Gerar Atestado

Figura 21: Atestado Vinculo

6.3 Historico Escolar - Consulta

O Histoérico Escolar - Consulta é o relatorio mais importante do Portal do Estu-
dante para o Discente Estes. E através dele que Discente pode acompanhar a vida
académica identificando em quais disciplinas esta: matriculado, aprovado, repro-

vado, dispensado, etc. Para gerar o relatorio a tela da Figura 22 é apresentada.
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Historico Escolar

Prezado Aluno (a),
A partir de agora, no Portal do Estudante, vocé podera acompanhar a evolugdo de sua vida académica e obter seu Histdrico Escolar.

Afim de que seu curso e sua formatura ocorram sem problemas € muito importante que vocé leia atentamente e confira todos os
dados contidos em seu Historico Escolar. Veja se seu nome esta correto (inclusive a acentuagio), o nome de seus pais, data de
nascimento e todas as outras informacdes. Verifique as disciplinas gue j& cursou e as gque ainda estdo pendentes.

Para evitar prejuizo & sua colacdo de grau e atrasos na emissao de seu diploma, é fundamental que vocé providencie eventuais
corregdes de imediato e n&o deixe para soluciona-las ao final de seu curso. Em caso de divergéncias ou qualquer dado incorreto, entre
em contato com a Divisdo de Informagdes e Atendimento ao Académico:

Uberlandia - Campus Santa Ménica - Bloco 1A e Bloco 2U na Unidade Umuarama,
Pontal - Av. José Joéo Dib, 2545 - Bairro Progresso - Ituiutaba/MG,

Monte Carmelo - Rua Goias, 2000 - Vila Nova - Monte Carmelo/MG,

Patos de Minas - Av. Getllio Vargas, 230 - Centro - Patos de Minas/MG

para que sejam feitas as solicitagdes de corregdes.
Atenciosamente,
Diretoria de Administracio e Controle Académico

Visualizar Histérico Escolar

1

Figura 22: Historico Escolar - consulta

6.4 Historico Visual

E o relatério no qual o Discente Estes vé seu progresso durante o curso. Através de um
esquema de cores bem definido é possivel visualizar o progresso na integralizacao do
curso: disciplinas aprovadas, disciplinas reprovadas, disciplinas matriculadas,

etc. A Figura 23 apresenta a amostra de um historico visual.
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D Disciplinas Obrigatdrias . Disciplinas - Matriculado D Disciplinas - Aprovado . Disciplinas - Reprovado RF - Reprovacgdes por Frequéncia

T - Carga Horéaria Tedrica P - Carga Hordria Prética RN - Reprovagdes por Nota TG - Trancamento Geral
1° Periodo 2° Periodo 3° Periodo 4° Periodo 5° Periodo 6° Periodo 7° Periodo 8° Periodo 9° Periodo 10° Periodo
T:240 P45 T:210 P:105 T:150 P:450
Disciplinas Obrigatorias
ESTES33011 ESTES33031
Estatistica Vigilancia
Sanitéria
Ambiental
T30P:0 T:30P0
ESTES33012 ESTES33032
Legislagan, Etica e Avaliagio de Gesian de
Cidadania Impacte Ambiental Residuos Salidos
Urbanos.
T:30 P:0 RN:L T30 P15 T:30 P:15
ESTES33023
Quimica Organica
Ambiental
T30 P:30
ESTES33024 ESTES33034

Andlise de Aguae Projeto Iniegrador
Efiuentes il

T:30P:30 T:60 P45
ESTES33026 ESTES33036
Quimica Analitica Gestao Ambiental Estagio

T:30 P30 T:30P0 T:0P:375
ESTES33016 ESTES33029
Técnicas de Projeto Integrador
Laboratdrios |

T30P:0 T:B0 P-30

Data Impresso: 20/01/2022 Hora Impressdo: 15:41:59

Figura 23: Historico Visual - consulta

6.5 Historico Escolar - Validavel

O Historico Escolar - Validavel tem as mesmas caracteristicas do Histérico Esco-
lar - Consulta, acrescido apenas do esquema de validacao de documento, ou seja, se o
documento for apresentado externamente existe um sitio da UFU que permite verificar

a validade.

6.6 Atestado Matricula - Validavel

O Atestado de Matricula - Validavel é o documento que atesta que o Discente
Estes este matriculado em um conjunto de disciplinas no periodo vigente, acrescido
do esquema de validacdao de documento. Assim, nao é possivel gerar o atestado de
matricula se o discente nao esta matriculado em nenhuma disciplina do periodo vi-
gente, nem tampouco pode-se se falar em atestado de matricula para os periodos ja
finalizados. Portanto, o relatorio pode ser gerado no tempo de vigéncia do periodo

corrente.
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7 Menu Identidade Académica

O menu Identidade Académcia apresenta as seguintes opc¢oes de acordo com a Figura
24.

Portal do Estudante
L

Area do Estudante

Universidade Federal de Uberlandia

Instrugdes

Cadastro de Foto

Bem-vindo(a) Discente da Estes e

Matricula: 000000000000 Curso: Curso da Escola Técnica de Salde Status da Solicitagao

Cddigo da Identidade

T - =) Sugestdes 4
QE Ef“ |—fin] 9

AEste sitio & melhor visualizado no Firefox 3.0 ou superior.

Figura 24: Menu Identidade Académcia

7.1 Instrucoes

E um documento contendo instrucdes sobre a Identidade Académica.

7.2 Cadastro de Foto

A funcionalidade de Cadastro de Foto é o primeiro passo para solicitar a Identi-
dade Académica. Geralmente a foto do Discente Estes é cadastrada quando sao
cadastrados os dados do ingresso. Mas se por algum motivo isso nao ocorra, esta
funcionalidade ir4 permitir o cadastro.

Atencao: A Identidade Académica é um documento oficial, portanto merece o
cuidado a escolha da foto. Nao é permitido qualquer tipo de foto. Caso a foto nao
atenda os requisitos de um documento oficial, podera ser terminatemente recusada.

A tela da Figura 25 permite realizar o envio da foto.
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Primeira Etapa: Carregar uma Foto

Foto Atual Cadastrada no SIE

Instrugdes para "upload” da Foto a ser utilizada na Identidade Académica:
Obtenha uma Foto c

0Mos Sejam proximos da Imagem ao Lado
no imo 20 Aximo 2 M

gem e reinicie o "upload” de uma outra Foto.

| Choose File | No file chosen Efetuar o "Upload” da Foto

1 2

Figura 25: Cadastro de Foto

Em |1 |temos o botao Choose File que permite escolher a foto que sera enviada.
J& em | 2| temos o botao Efetuar o "Upload"da Foto para efetivar o envio da foto.
Ao realizar as agoes descritas por e serd possibilitado ao Discente Estes

escolher uma regiao da foto, permitindo realizar um corte para melhor ajuste.

7.3 Solicitacao de Identidade

A funcionalidade Solicitagao de Identidade permite ao Discente Estes realizar o
pedido de Identidade Académica. Novamente cabe frisar: o simples ato de pedir
nao garante a aprovagao do pedido. Um operador humano vai verificar se a foto esta
adequada para um documento oficial, caso nao esteja seré terminatemente rejeitada.

A tela que permite solcitar a Identidade Académica estéd mostrada na Figura 26.
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Solicitacéo de Identidade Académica Digital - Aluno

« Confirme os dados e pressione o botio "Solicitar ldentidade Académica”.
« Wocé recebera um email confirmando a Solicitagao da Identidade Académica Digital.

Nome

Curso

Matricula
Localidade

Data de emissio 1
Data de validade
RG

CPF

Nome pai

Nome mae
Naturalidade
Nascimento

I Declare que as informagdes acima sdo verdadeiras e poderdo ser usadas pela Universidade Federal de Uberlandia
para efeitos legais, atualizacao de cadastro e na confecgao dos documentos académicos.

Se no campo "Filiagao", os nomes estirevem abreviados, € devido ao limite de espago para impressao.

Obs.: Em caso de dados incorretos, favor dirigir-se ao Setor de Atendimento ao Aluno - Diretoria de Administragao e Controle,
Académico da Pro-Reitoria de Graduagao com documentagao comprobatdria para que o seu cadastro seja atualizado.

Enderego: Setor de Atendimento ao Aluno - Diretoria de Administracio e Controle Académico (DIRAC) - BLOCO 1A
Avenida Joao Naves de Avila, 2121 - Campus Santa Monica - Universidade Federal de Uberlandia - UFU.

soctatencceAcsme] 3

Figura 26: Cadastro de Foto

Cabe ao Discente Estes verificar em |1 | se todos dos dados estao corretos: Nome,
CPF, Rg, Nome Pai, Nome Mae, etc. Se tudo estiver correto, bastar clicar no
botao Solicitar Identidade Académica indicado em .

7.4 Status da Solicitacao

A funcionalidade Status da Solicitagcao permite ao Discente Estes verificar o anda-

mento do pedido de Identidade Académica.

7.5 Codigo da Identidade

A funcionalidade C6digo da Identidade permite ao Discente Estes consultar o codigo
da identidade. O codigo estara disponivel apenas a apds a aprovagao da solicitagao
da identidade académica.
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